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RESOLUCION MINISTERIAL
N° 0070-2008-ED

Lima, 5 de febrero de 2008

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo se modifican los supuestos de los
procedimientos sujetos al procedimiento administrativo positivo, reduciendo el ambito de aplicacion del silencio
administrativo negativo, a fin de ofrecer una mejor atencién de los procedimientos y no obstaculizar el ejercicio
de los derechos de los ciudadanos;

Que mediante Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, se aprobaron los Lineamientos para la elaboracién
y aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, en el marco de la Ley N° 27444; asi
como las disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo, documento de gestién cuya
elaboracion debe realizarse sobre la base de criterios de simplicidad y flexibilidad en un contexto de uso racional
de los recursos publicos y de mejora en la calidad de atencién al administrado;

Que, el articulo 16° de los lineamientos sefialados, establece que tratandose de Direcciones Regionales
Sectoriales que forman parte de los Gobiernos Regionales, los procedimientos que se tramitan ante ellos, deben
ser incluidos en el TUPA del Gobierno Regional al que pertenezcan;

Que, la Segunda Disposicion Complementaria Transitoria de los mismos, establece ademas que a partir
de la entrada en vigencia de la Ley N° 29060, los Ministerios deben publicar la relacién de los procedimientos
a cargo de las Direcciones Regionales Sectoriales, los mismos que incluiran su denominacién, plazo maximo
de atencién y requisitos maximos a ser solicitados para la atencién de cada tramite, correspondiendo a cada
Gobiemno Regional, a partir de dicha publicacién, adecuar las disposiciones contenidas en su propio TUPA a los
lineamientos aprobados por la misma norma;

Que, mediante Oficio N° 015-2008-ME/VMGI-OAAE-UOM, la Oficina de Apoyo a la Administracion de la
Educacién, remite la relacién de procedimientos que corresponden ser publicados, por tratarse de tramites
que se siguen ante las Direcciones Regionales de Educacién y las demas instancias de gestién educativa
descentralizada, tramites que deberan ser incorporados en los TUPAS de los Gobiernos Regionales, en
concordancia con el proceso de descentralizacién de funciones y competencias sectoriales;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Ley 25762, modificado por la Ley N° 26510, Ley Organica
del Ministerio de Educacién; Ley N° 28044, Ley General de Educacién, Decreto Supremo N° 006-2006-ED,
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacién, y normas modificatorias;

SE RESUELVE:

Articulo Unico.- Disponer la publicacién de la relacién de procedimientos administrativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Educacién y demas instancias de gestién educativa descentralizada, que como
Anexo forma parte de la presente Resolucién, en cumplimiento del mandato contenido en la Segunda Disposicidn
Complementaria Transitoria de los Lineamientos para la Elaboracién y Aprobacién de TUPA y Disposiciones
para el Cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo, aprobado por Decreto Supremo N° 079-2007-PCM.

Registrese, comuniquese y publiquese.

JOSE ANTONIO CHANG ESCOBEDO
Ministro de Educacion
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Unidad Organica: |DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION | ANO 2008
N® DENOMINACION DEL REQUISITOS PLAZO MAXIMO DE AUTORIDAD QUE
DE PROCEDIMIENTO ATENCION APRUEBA EL
ORD TRAMITE
CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADOD. Solicitud suscrita por el propietario segin formato de la Direccion Regional 30 dias habiles DIRECTOR
de Educacion. En caso de ser persona juridica, debera presentar copia REGIONAL
a) Tecnologico legalizada del acta donde consta la decision de cierre del Insfiteto, |2 vigencia
b) Pedagogico de poder del representante legal y, de ser el caso, carfa poder con firma
c) Arigfico legalizada que faculte a una fercera persona a realizar el tramite.
Acta de entrega de d i EMicos ¥ a la Direccion
Ley N* 28044, Regional de Educacion.
D. Leg. N* 882 Informe académico y adminisirativo segin formaio de la Direccion Regional
D. 5. N 014-2002-ED. de Educacian.
D. 5. N° (23-2001-ED. Copia del RUC del Institufo.
C de Pago.

2 |CIERRE DE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA|- Solicitud suscrita por el propietario (en caso de privados) o Director (en casol 30 dias habiles DIRECTOR

SUPERIOR, PUBLICO Y PRIVADO. de publicos) segun formato de la Direccion Regional de Educacion. En caso REGIONAL
de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde|

a) Tecnologico conste 2 decigion de ciere de carrera, |a vigencia de poder del representante|

b) Pedagogico legal y, de ser &l caso, carfa poder con firma legalizada que faculie a una

c) Arigfico tercera persona a realizar el framite.
Acta enfrega de &micos y de las cameras a

Ley N* 28044, la Direccion Regional de Educacion.

D. Leg. N* 882 Informe académico y administrafivo, segun formato de la Direccion Regional

D. 5. N 014-2002-ED. de Educacian.

D. §. N* 023-2001-ED. C de Pago (s6lo privados)

3 |RECESOQ DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO SUPERIOR|-  Solicitud suscrita por & propietario segun formate de la Direccion Regional 30 dias habiles DIRECTOR

PRIVADO HASTA POR DOS (EIE}AI\'IOS de Educacion. En caso de ser persona juridica, debera presentar copia REGIONAL
legalizada del acta donde conste la decizion de receso de funcionamientol
a) Tecnologico del Insfitute, la vigencia de poder del representanie legal y, de ser el caso,
b) Pedagogico carta poder con firma legalizada que faculie a una fercera persona a realizar|
c) Arigfico el tramite.
Informe académico y adminisirativo, segun formato de la Direccion Regional
Ley N* 28044, de Educacian.
D. Leg. N* 882, Declaracion Jurada de confinuar con las
D 5. N 014-2002-ED. hasta culminarlag, indicando direccion.
D. 5. N° (223-2001-ED. Copia del RUC del Institufo.
C de Pago.
4 |REAPERTURADE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO Solicitud suscrita por el propietario segin formato de la Direccion Regional 30 dias habiles DIRECTOR
de Educacion. En caso de ser percona juridica, debera presentar copia REGIONAL
a. Tecnologico legalizada del acta donde conste la decizion de reapertura del Instituto, a
b. Pedagogico vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, carfa poder con
c. Artiztico firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.
Memoria descriptiva, con firma y sello onginal de Ingeniers Civil o Arguitectol
Ley N* 28044, Colegiado.
D. Leg. N* 882, Copia autenticada del Cerfificado de Seguridad en Defensa Civil vigente,
D 5. N 014-2002-ED. expedido por la insfancia corespondiente.
R. D.N° 1109-2003-ED, Anexo 02. Copia de la Licencia icipal de vigente.
D 5. N 023-2001-ED. Plano de ubicacion a escala 1/500 y de distribucion del local 2 escala 1100
R. D. N™86-2005-ED © 1/200, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado.
El Local propuesio debe cumplir con lo dispuesto en las Resoluciones|
Directorales N* 1108-2003-ED, Anexo 02 (IST) y 166-2005ED (ISP y
ESFA) y debera contar con las faciidades de acceso para las personas con
discapacidad.
Copia simple del RUC del Instituto
Copia simple del D.S. de reinscripcion (en caso de Institutos Superiores
Pedagogicos)
Copia simple del dispositivo de autorizacion de funcionamiento insfitucional y
de carreras (para IST).
Copia simple del legal de y de las|
carreras auforizadas (para 1ST autorizados hasta el 2000)
C de Pago.

5 |RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE|- Solicitud suscrita por el propietario segun formato de la Direccion Regional de| 30 dias habiles DIRECTOR
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO HASTA Educacion. En cago de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada REGIONAL
POR DOS (02) ANOS. del acta donde conste la decision de receso de funcionamiento de carrera, la

vigencia de poder del representanie legal y, de ser €l caso, caria poder con
Ley N* 28044, firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.
D. Leg. N* 882 - Informe académico y administrativo segin formato de la Direccion Regional de|
D. 5. N° 014-2002-ED. Educacion.
- Declaracion Jurada de confinuar con las funcicnes administrativas de la
Carera a recesar.
- Copia simple del dispositive de izacion de de la camera a
recesar.
- Copia simple del disp legal de lidacion i y de las carreras|
autorizadas (para IST autorizados hasta el afio 2000)
- G de Pago.
& |REAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR|- Solicitud suscrita por el propietario segun formato de la Direccion Regional de| 30 dias habiles DIRECTOR
TECNOLOGICO PRIVADO Educacion. En cago de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada REGIONAL
del acta donde conste la decision de reapertura de carrera, la vigencia de poder|
Ley N* 28044 del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que|
D. Leg. N* 882, faculte a una tercera persona a realizar el tramite.
D 5. N 014-2002-ED. - Copia simple del dispositivo legal de revalidacion de ser el cazo.
R.D. N® 1109-2003-ED, Anexo 02. - Copia simgle del dispositive legal de receso.
- Visita de verificacion de la i , equipamiento y
por la Direccion Regional de Educacion.
- Copia autenficada del Certificade de Seguridad en Defensa Civil, expedido por|
la instancia comespondiente.
- Copia de [a Licencia icipal de vigente.
- Memoria descriptiva con firma y sello original de ingeniero civil o arguitecto|
colegiado.
- Plano de ubicacion a escala 1/500 y de distribucion del local a escala 11100 of
11200, con firma y selle original de Ingeniers Civil o Arguitecto Colegiado. EI
Local propuesto debe cumplir con lo dispussto en la Resolucion Directoral N¥|
1108-2003-ED, Anexo 02 y debera contar con las faciidades de acceso para
las personas con discapacidad.
- Copia simple del RUC del Insfituto.
C de Pago.
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N
DE
ORD

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

PLAZO MAXIMO DE
ATENCION

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL
TRAMITE

CAMEIO DE DIRECTOR DE INSTITUTO
SUPERIOR PRIVADO

a. Tecnologico

b. Pedagogico

c. Artigtico

Ley N° 26044,
D. Leg. N* 882,

D. 5. N° 014-2002-ED.
D. 5. N° 023-2001-ED.

- Solicitud de reconocimiento de nuevo Director suscrita por el p
zegin formato de la Direccidn Regional de Educacion de la jurisdiccion
correspondiente. En caso de ser persona juridica, debera presentar copia
legalizada del acta donde conste |a decision de cambio de Director, la vigencia
de poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma
legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.

- Copia simple del DNI del Director designado.

- Copia certificada por Notario Publico o del Titulo F

Universitario o de Profesor afin a alguna especialidad de la institucion, en caso|
de IST.
- Copia certificada por Notario Publico o del Titulo F

Universitario o de Profesor con grado académico Bachiller en Educacion, afin
2 alguna especialidad de |a insfitecion, en caso de [SP o ESFA
- Constancias) de trabajo que dite iencia docente en E

Superior o Gerencial no menor de cinco (05) afios para ISP y ESFA, y tres (03)
afos para IST.

- Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delifo comin
doloso.

- Declaracion Jurada de buena conducta (podra adjuniar certificaciones que|
ectime convenients).

- Declaracion Jurada de no haber sido destituido de la carrera publica.

- Copia simple de Curriculum Vitae documentado.

- Acredifar haber participade en acciones de de oiros

(para ISP y ESFA).
- Perfil peicologico otorgado por el Centro de Salud Estatal.
- Copia simple del Decreto Supremo de reinscripcion (solo ISP y ESFA).
- Copia simple del disp legal de lidacion nstituci y de las carreras|
autorizadas (para IST autorizados hasta el afio 2000)
- Comgrobante de Pago

30 dias habiles

DIRECTOR
REGIONAL

CAMEIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTO SUPERIOR
PRIVADO.

a) Tecnologico.
b) Pedagogico.
c) Arigfico.

Ley N° 26044,
D. Leg. N* 882,

D. 5. N° 014-2002-ED.
D. 5. N° 023-2001-ED.

- Solicitud suscrita por el propietario segun formato de |a Direccion Regional del
Educacion.

- Copia simple del documento de identidad del propietario (si es persona
natural).

- Copia simple de la Escritura Publica de Congfitucion, vigencia de poder del
representante legal y, de ser el caso, carfa poder con firma legalizada que|
faculte a una tercera persona a realizar el tramite (si ex persona juridica).

- Certificado de Antecedentes Penales que acredite no tener delifo comin
doloso.

- Copia autenticada de |a Escritura Piblica donde consie la transferencia del
derechos, obligaciones y bienes.

- Copia simple del legal de
IST).

- Copia simple del disp legal de
autorizadas (para IST autorizados hasta el afio 2000)

- Copia simple de Decreto Supremo de reinscripcion (solo ISP y ESFA)

- Copia simple del RUC del Insfituto

- Comprobante de Pago

ftorizacién de

(sdlo

y de las carreras|

30 dias habiles

DIRECTOR
REGIONAL

AUTORIZACION DE CAMBIO DE LOCAL O USD DE
NUEVO LOCAL EN INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR
PUBLICO O PRIVADO

a) Tecnologico.
b) Pedagogico.
c) Artigfico.

Ley N° 26044,
Ley N° 27050

D. Leg. N* 882,

D.S. N° 014-2002-ED.

D.S. N° 023-2001-ED.

R.D. N° 1109-2003-ED, Anexo 02.
R.D. N° 166-2005-ED.

CAMEIO DE LOCAL

- Solicitud suscrita por &l propietario {en caso de privados) o por & Direcior (en
cazo de publicos) segun formato de la Direccion Regional de Educacion. En
cazo de persona juridica deberd presentar copia legalizada del acta donde|
conste la decision de cambio del local o uso de nuevo local, la vigencia de|
poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada
que faculte a tercera persona a realizar el tramite.

- Memoria descriptiva, con firma y s2llo original de Ingeniero Civil o Arguitecto|
Colegiado.

- Copia awtenticada del Cerfificado de Seguridad en Defensa Civil vigente,
expedido por la instancia corespondiente.

C i3 de i de uso y

expedido por la
Municipabdad.
- Plano de ubicacion a escala 1/500 y de distribucion del local a escala 1/100 0
1200, con firma y selle original de Ingeniere Civil o Arguitecto Colegiado. EI
. ) PR

Local prog
N°s 1108-2003-ED, Anexo 02 (IST) y 166-2005-ED (ISP y ESFA) y deberd|
contar con las faclidades de acceso para las personas con discapacidad

- Copia del disp legal de aulnrizacion de (st IST).

- Copia simple del disposifive legal de y de las carreras|
autorizadas (para IST autorizados hasta el afio 2000)

- Copia simple de Decreto Supremo de reinscripcion (solo ISP y ESFA).

- Copia simgle del RUC del Institute o Escuela Superior Privada

- Comprobante de Pago (solo privados).

UE0 DE NUEVO LOCAL:

Ademas de los requisitos anteriores:
- Cuadro estadistico de meta de ingrezantes por cada carrera a funcionar en el
nuevo local

30 dias habiles

DIRECTOR
REGIONAL

CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUTO O ESCUELA
SUPERIOR, PUBLICO O PRIVADO

a) Tecnologico
b) Pedagogico
c) Arigfico

Ley N° 26044,
D. Leg. N* B82.

D. S. N° 014-2002-ED.
D. S. N° 023-2001-ED.

- Solicitud suscrita por el propietario (en case privades) o Director {en caso|
plblicos) segun formato de la Direccion Regional de Educacion. En caso de|
ger persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste|
la decizion de cambio de nombre, la vigencia de poder del representante legal
y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculie a una fercera
persona a realizar el framite.

- Fundamentacion del nuevo nombre (el cual no debe ser igual ni semejante al
nombre de ofra Institucion del nivel superior, en caso de IST, o de cualquier|
ingtitucion educativa, en caso de ISP y ESFA, en el ambito nacional, salvo|
gue ea la misma enfidad propietana).
- Declaracion Jurada de cumplir con los
- Copia simple del Di legal de
IST).

- Copia simple del disp legal de
autorizadas (para IST autorizados hasta el afio 2000)

- Copia simple de Decreto Supremo de reinscripcion (solo 1SP y ESFA)
- Copia simgle del RUC del Instituto o Escuela Superior Privada

de la legisiacion respectiva,
de fu (gdlo|

y de las carreras|

- C de Pago (solo para privados).

30 dias habiles

DIRECTOR
REGIONAL
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N® DENOMINACION DEL REQUISITOS PLAZO MAXIMO DE AUTORIDAD QUE
DE PROCEDIMIENTO ATENCION APRUEBA EL
ORD TRAMITE
11 |RECONOCIMIENTO DE LA REORGANIZACION ] - Solicitud suscrita por el propietario segun formato de |a Direccion Regional del 30 dias habiles DIRECTOR
TRANSFORMACION DE PERSONAS  JURIDICAS Educacion. REGIONAL
PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO - Copia simgle de la vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso,
carta poder con firma legalizada que faculte a tercera persona a realizar el
a) Tecnologico tramite.
b) Pedagogico - Copia autenticada de la Escritura Piblica donde conste el acio juridico del
c) Arigfico izacion yio i0 pondients
- Copia simple del RUC de la Persona Juridica
Ley N® 28044 - Comgrobante de Pago
D. Leg. N* BBZ.
D. 5. N° 007-98-ED.
D. 5. N 014-2002-ED.
12 |VISACION DE: - Solicitud presentada por el Director. 30 dias habiles DIRECTOR
- Dos (02) juegos de Nominas de Matricula, adj laf ion Di REGIONAL
Néminas de Matricula de: fraglado, licencia y reingreso
Actas i de E ion de - Copia del juego de Nominas de Matricula del ciclo anterior.
académico ciclo regular. - Dos (02) juegos de Actas i de ion de
Actas consolidadas de Evaluacion de cursos de Academi i la ion Directoral de convalidacion y|
subsanacion. subsanacion
- Copia del juego de Actas Consolidadas de Evaluacion del ciclo anterior.
R. D. N® 0458-2003-ED. - Copia de la Resolucion Directoral de meta de ingresanies del afio.
- Informe Técnico del Ezpecialista de Educacion Superior.
- Comprobante de Pago.
13 |REGISTRO DE DIPLOMA DE ACTUALIZACION - Solicitud dirigida a la Direccion Regional de Educacion. 30 dias habiles DIRECTOR
ACADEMICA O CAPACITACION - Copia autenticada de la Resolucion Directoral de la DIGESUTP que autoriza a REGIONAL
desarrollar el Programa de F ion en Servicio, ndi la aprobacion de|
D. 5. N° 023-2001-ED. ectudios de Actualizacion o Capacitacion Docente.
R.D. N™73-2005-ED. - Copia autenticada de |a Resolucion que lo declara expedito para obtencion
del Diploma de Actualizacio émica o Capacitacion, i horas y
créditos aprobados.
- Diploma de A I o itacion en original y copia
simple
- Copia fotostafica del DNI.
- Comprobante de Pago.
14 |REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE - Solicitud dirigida a la Direccion Regional de Educacion. 30 dias habiles DIRECTOR
ESPECIALIZACION - Copia autenficada de la Resolucion Directoral de |a DIGESUTP que autoriza a REGIONAL
desarrollar el Programa de F ion en Servicio, indi la ap ion de|
D 5. N 023-2001-ED. log estudios de Especializacion docente.
R.D. N™73-2005-ED - Copia autenticada de la Resolucion que lo declara expedito para la obtencion
del Diploma F de Especi ion, indi horas y créditos|
aprobados.
- Copia autenticada de constancia de notas.
- Copia de la partida de nacimient:
- Copia dela ;tanci
- Diploma Profesional de Especializacion en original y copia simple
- Copia fotostafica del DNI.
- Comprobante de Pago.
15 |RECONOCIMIENTO ¥ REVALIDACION DE TiTULO (NO - Solicitud. 30 dias habiles DIRECTOR
UNIVERSITARIO) OBTENIDO EN EL EXTRANJERD - Titulo ylo grado en original suscrito por &l Ministerio de Educacion o quien REGIONAL
haga sus veces en el Pais que lo expidi, legalizado por el consul peruanc)
Ley N 28044. en el paie de origen y por &l Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd y
RM.N*0056-2004-ED. traduccion oficial si estd en idioma distinto al castellano (adjuntar copias|
autenticadas de los mismos).
- Copia autenticada de log certificados de estedios y traduccion oficial =i esta en
idioma distinto al castellano.
- Dos (02) fotografias tamafio pasaporie.
- Copia Autenticada del DN o Camé de Exiranjeria.
- Comprobante de Pago.
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N® DENOMINACION DEL REQUISITOS PLAZO MAXIMO DE AUTORIDAD QUE

DE PROCEDIMIENTO ATENCION APRUEBA EL

ORD TRAMITE

16 |EQUIVALENCIADE TITULOS [F‘emn meemnal Tecmr.o de - Solicitud. 30 dias habiles DIRECTOR
Mando Medio, Experio F - Copia del Titulo original por equivaler. REGIONAL
u ofra denominacion que pemanezca aI nivel de Educacion - Certificades de estudios superiorss (en original)

Superior Post-Secundario) - Copia autenticada de DNI
- Comgrobante de Pago.

Ley N* 28044,

D. . N* 36-85ED.

17 |EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS EDUCA- |- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion. 30 dias habiles DIRECTOR REGIONAL

TIVOS DE: - Ficha de dates personales del autor en &l Formate del Ministerio de|
Educacion.
Educacion Superior Pedagogica - Copia auienticada del Titulo de Profesor o del grado de Bachiller.
(En caso de no tener titulo pedagdgico o grado de bachiller, presentar una
Ley N® 28044 constancia del Centro Educative donde ha ejercido la docencia).
- Un (01) ejemplar del recurso educative a ser evaluado (editado si son libros|
acabades, en caso de material educative).
- Comprobante de Pago.
(En caso de docentes productores de su propio Bbro o material educative nol
subvencionados, el tramite es gratuito).

18 |REGISTRO DE TiTULO OTORGADD POR CENTROS - Solicitud del Centro de Educacion Técnico-Productiva dirigide al Director| 30 dias habiles DIRECTOR
DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PUBLICOS Y Regional de Educacion. REGIONAL
PRIVADOS - Titulo en original debidamente firmado y sellado por el Director de la institucion,

con folografia pegada sin sello, sin fecha y sin enmendaduras.
D 5. N"022-2004-ED. - Copia fedateada por el CETPRO, de loz certificados de los modulos|
ocupacionales cursados, los que deben ser convergentes a una opcion laboral
ifica 0 técnica, y qu dos de un minimo de 1000 horas|
[caao awdliar técnico) y 2000 horas de estudio (caso teonico).
- Copia i de la partida de nacimi declaracion jurada {en caso de|
menores de edad) o DNI.
- Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte en fondo blanco.
- Comgrobante de Pago (en caso de privados).

Unidad Organica:

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

ANO 2008

N® DENOMINACION DEL REQUISITOS PLAZO MAXIMO DE AUTORIDAD QUE
DE PROCEDIMIENTO ATENCION APRUEBA EL
ORD TRAMITE
19 |VALORIZACION DE APORTES REGLAMENTARIOS EN - Soficitud. 30 dias habiles DIRECTOR
DINERC POR PROCESOS DE HABILITACION URBANA. - Copia simple del acuerdo de la Comision de Habiltacidn Urbana o Resolucion REGIONAL
de Aprobacion de Estudios Preliminares o Proyectos, emifidos por la
Dec. Urg. N° 025-96 Municipalidad correspondiente. DIRECTOR DE UNIDAD
- Copia simple del plano que forma parie de la Resolucion, Acuerdo o Informe. DE GESTION EDUCATIVA
- Cerfificado de Valor arancelario vigente de Termenos Urbanos, por mefro LOCAL
cuadrado, emifido por &l Consejo Nacional de Tasaciones, CONATA.
- Comprobante de Pago por derecho de tramite.
(Sdlo en los casos que se fratase de habiitacion urbana nueva ylo congolidada,
procedera la presentacion del mfanne de |a dependencia de la Municipalidad
que califigue la habilitacion y la en dinero del déficit de
aporte).
20 |APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE - Solicitud. 10 dias hakiles DIRECTOR
LOCALES EDUCATIVOS MO ESTATALES. - Dos (02) juegos de planos de arquitectura (copia) a escala 1:50 suscrifo por REGIONAL
qui Colegiado (i areay de cada ambiente y minimo
Norma A.040 Educacion-RMNE. 01 ambiente con di icion de io por fipo de DIRECTOR DE UNIDAD

D. & N° 011-2006-Vivienda.

Dog (02) juegos de planos a ubicacion de escala 12200 6 1:500 y croguis de

localizacion suscrito por Arquitecto Colegiado.

Dos {02) Copias de Memoria Descriptiva del Proyecio.

Dos {02) copias del Plan de Seguridad de Defensa Civil.

Una {01] copia del cerificado de parametros urbanns ¥ cerhﬁcadn de
ili de uso de la ic (en

caeo de zonas urbanas).

- Informe favorable de la Region

ampliacion o adecuacion).

Comprobante de Pago.

de Defensa Civil (en caso de

DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL
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N® DENOMINACION DEL REQUISITOS PLAZO MAXIMO DE AUTORIDAD QUE

DE PROCEDIMIENTO ATENCION APRUEBA EL

ORD TRAMITE
21 |RESELLADD DE PROYECTO ARQUITECTOMICO |- Soficiud. 10 dias habiles DIRECTOR
[APROBADO. - Copia del plano de arquitectura suscrito por Arquitecto Colegiado. REGIONAL
- Dos (02) copias de plano a ubicacion de escala 1:200 ¢ 1:500 y croquis de
Norma A.040 Educacion-RMNE. localizacion suscritos por Arquitecto Colegiado. DIRECTOR DE UNIDAD
D. 5. N° 011-2006-Vivienda. - Comprobante de Pago. DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL

22 |DOMACION DE INMUEBLES A FAVOR DEL MINISTERIO |- Solicitud del {og) Interesado(s) comunicando la decigion de donar un predio 30 diag habiles MINISTRO

DE EDUCACION. de su propiedad (precisar area, la ubicacion, el valor real y la forma de
adquisicion).
D. 5. N° 154-2001-EF. - Plano de Ukicacion del Inmueble.
on N° 028-2002-SBN. - Copia Literal de dominio del inmueble (con antigiedad no mayor a 30 dias)
emifida por el Registro de la Propiedad de Inmueble.
- Cerfificado de Gravamenes del inmueble emitido por Registros Piblicos.
- Testimonio de Escritura de Constitucion (en el caso de fratarse de una persona
juridica).
- Copia cerificada del valor del mmueble en Libros Contables (en el caso de
trataree de una persona juridica).
- Declaracion Jurada de la no existencia de procesos judiciales respecto al
predio y de no estar incurso en los limites del Articulo 1628 del Codigo Civil.
- Copia del D.N.I. del donante o donantes.
(En caso de que el donante sea una persona juridica, deberan adjuntar copia
certificada del Acuerdo de Junta General de Accionistas o documento similar
donde g& apruebe I3 donacion a favor del Ministerio de Educacion).

23 |VISACION Y/O EMISION DE DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS |VISACION 30 dias habiles DIRECTOR
(Para ex-alumnos de las ibuaci E i - G de Estudios. REGIONAL
claugsuradag, efc. a la fecha de creacion de la ex - USE. Caso ex|- Comprobanie de Pago.

- Direccion de Educacion de Lima, de 1963 a 1971). DIRECTOR DE UNIDAD
EMISION DE GESTION EDUCATIVA
D. 5. N° 009-2005-ED. - Solicitud dirigida al Director Regional/Unidad de Gestion Educafiva Local, LOCAL
segun comresponda.
- Comprokante de pago.

24 |VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE|- Solicitud dirigida al Director. 30 dias habiles DIRECTOR
CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL ¥ DE MODULOS|- Nomina de matricula del modulo ocupacional. REGIONAL
OCUPACIONALES DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA|- Acta de Evaluacion del modulo respective.

PUBLICOS Y PRIVADOS. - Cerfificados caligrafiados. DIRECTOR DE UNIDAD
- Copias de rescluciones gue autorizan las ocupaciones (en caso de CEOQ), DE GESTION EDUCATIVA
Ley N° 28044, madulos ocupacionales (ciclo basico de la ETP) o las especialidades (ciclo LOCAL
D. 5. N° (22-2004-ED. medio de la ETP).
- Comprobante de pago (solo para enfidades privadas).

25 |AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR LA - Solicitud del Director del CETPRO dirigida al Director de |a Direccion Regional 15 dias habiles DIRECTOR
EVALUACION Y EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR de Educacion o Unidad de Gestion Educativa Local. REGIONAL
EXPERIENCIA LABORAL - Copia de la Resolucion que autoriza al CETPRO a desamollar el modulo
(Solo para cerfificaciones  de  modulos i o la especialidad.. DIRECTOR DE UNIDAD
correspondientes al Ciclo Basico de la ETP y hasta el|- Comprobante de pago (solo privados). DE GESTION EDUCATIVA

i iento del Sistema Nacional de Evakuacion, Acreditacis LOCAL
y Certificacion de la Calidad Educativa)
Ley N* 28044,
R. V.M. N" 143-88-ED.

26 |RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPE-|- Solicitud dirigida al Director de a Direccion Regional de Educacion o Unidad de 30 dias habiles DIRECTOR
DICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS Gesfion Educativa Local. REGIONAL
(de ex — alumnos de Instituciones Educativas recesadas, clausu-|- Copia autenticada de |a partida de nacimiento donde aparece la reclificacion
rados, etc., @ la fecha de creacion de la ex-USE, en el casode la|  judicial yio notarial. DIRECTOR DE UNIDAD
ex - Direccion de Educacion de Lima de 1963 a 1371). - Comprokante de pago. DE GESTION EDUCATIVA

LOCAL
Ley N° 28044,
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DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

PLAZO MAXIMO DE
ATENCION

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL
TRAMITE

7

EXPEDICION E INSCRIPCION DE GRADO Y/O TITULO
PROFESIONAL

D. & N° 027-85-ED.
R. M. N® 0056-2004-ED.

a) Titulo Pedagogico expedido por Instituto Superior Pedagdgico
Publico o Privado; Escuela Superior de Formacion Artistica
Docente, Publica o Privada

Oficio del Director del Instituto dirigido al Director Regional de Educacion yio
Unidad de Gestion Educativa Local.

Titulo Pedagogico en original, con fotografia pegada sin sello del Instituio,
debidamente firmado y sellado por el Director de 1a Institucion, sin fecha.
Copia del Decreto Supremo o Resolucion Directoral que autorizo la carrera.
Copia autenticada del Titulo.

Acta de Titulacion para optar el Titulo Pedagdgico.

Cerfi de estudios y visados.

Partida de Nacimiento original yio Declaracion Jurada.

Resolucion de traclado y convalidacion de Asignatura.

Dos {02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.

Copia del DNI.

Copia de la nomina de expedito del egresado.

Comprobante de Pago.

30 dias habiles

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR DE UNIDAD
DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL

b) Titulos F o idos en
f ion de las C

Centros de
o Escuelas de

Formacidn Artistica.

Solicitud.

Titulo Profesional en original, inscrito en el Registro de la Secretaria General
de la Conferencia Epigcopal Peruana (para el caso de los Titwlos expedidos
por loz Seminarios Diocesanos o Centros de Formacion de las Comunidades
Religizsas).

Fotocopia autenticada del Titdo por el Secrefaric General o el Direclor de la
Insfitucion.

Cerfi de esfudios yio pi

General o el Director de I3 Institucion.

Partida de Nacimiento original yio Declaracion Jurada simple.
Dos {02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.
Copia del DNI.

Acta de Titulacion para optar el Titulo Pedagdgico.

Resolucion que otorga el Titwo Pedagdgico.

Comprobante de Pago.

por el

30 dias habiles

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR DE UNIDAD
DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL

c) Titulo Profesional obtenido en Seminario, Cenfros de

F ion de las C Escuela Supetior
de Formacion Artistica o Escuelas Técnicas Superiores de
Ia Pokicia Nacional.

Oficio del Director del Insfituto dirigido al Director Regional de Educacion o
Unidad de Gestion Educativa Local.

Titulo Profesional en original, inscrito en el Registro de la Secretaria General
de la Conferencia Episcopal Peruana (para el caso de los Titwlos expedidos
por loz Seminarios Diocesanos o Centros de Formacion de las Comunidades
Religizsas).

Acta de Titulacion para obtener el Titulo Profesional.

Copia autenticada del Titulo por el Secretario General o el Director de la
Insfitucion.

Cerfificado de Estudios yio

General o Director de la institucion.

Partida de Nacimiento original o Declaracion Jurada simple.
Dos {02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.
Copia del DNI.

Resolucion que otorga el Titdo Profesional.

Comprobante de Pago.

porel

30 dias habiles

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR DE UNIDAD
DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL

d) Titulo Profesional olorgado por Institutos Superiores
Tecnoldgicos Publicos y Privados.

Oficio del Director del Instituto dirigido al Director Regional de Educacion yio
Unidad de Gestion Educafiva Local.

Acta de on de [a Practica F

Congstancia de practicas realizadas.

Titulo Profesional en original, con fotografia pegada sin sello, debidamente
firmado y sellado por el Director de |a Ingtitucion, i fecha.

Acta de Examen para opiar el Titulo Profesional.

Copia autenticada del Titulo.

Cerfificados de Estudios Superiorss oniginal completos.

Partida de Nacimiento y/o Declaracion Jurada.

Dos {02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.

Copia del DNI.

Comprobante de Pago.

30 dias habiles

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR DE UNIDAD
DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL

e) Tiulo yo Grado® Pedagdgico expedido por las
Universidades Publicas y Privadas.

* La inscripcion del Grado es opcional

Solicitud.
Titulo Pedagogico y/o Grado académico en original.

Fotocopia del Titulo yio Grado P
General de la Universidad.

Partida de Nacimiento y/o Declaracion Jurada simple.

Dioe {02) fotografias a color tamafio pasaporte con fondo blanco.
Copia del DNI.

Comprobante de Pago.

por &

30 dias habiles

DIRECTOR
REGIONAL

DIRECTOR DE UNIDAD
DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL
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28 |ACCESOAINFORMACION QUE POSEAN O PRODUZCAN |- Soliciud dinigida al Servidor Piblico designado por el Director. 7 dias (*)

LAS DEPENDENCIAS DE LAS INSTANCIAS DE GESTION
EDUCATIVA ~ DESCENTRALIAZADA DEL  SECTOR
EDUCACION

Ley N° 27606,
Ley N° 27927.
D. & N° 043-2003-PCM.
D. & N° 072-2003-PCM.

- Comprobante de Pago por reproduccion de |a informacion:

a) Fotocopia Tamafio A-4 (por unidad)

b) Fotocopia Tamafio A-3 (por unidad)

c) Disquete { por unidad )

d} CD { por unidad )

) video (por minute) (**)

(*) La informacion sera entregada en un plazo no mayor de 7 dias dfiles.
(™) Los estudiantes y maestros estan exonerados del pago de derecho de framite.

Unidad Organica:

|DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION |

ANO 2008

EDUCACION BASICA REGULAR — EDUCACION BASICA
ALTERNATIVAY EDUCACION BASICA ESPECIAL.

Ley N° 26044,
Ley N° 28123,
Ley N° 26549,
Ley N° 27050.
D. Leg. N° 882,
5. N 002-2005-ED.
5. N° 009-2005-ED.
5. N 013-2004-ED.
5. N 015-2004-ED.
5. N° 009-2006-ED.
M. N° 542-2005-ED.

digital def respectivo proyecto:
+ Mombre o razon social € identificacion del propietario o promotor, incluyendo
&l mimero de su Registro Unico de Confribuyente (RUC). (%)

Nombre propuesto para la Institecion Educativa. (%)

Nombre del Director. {*)

Integrantes del Comité Directivo de ser el caso y mimero de personal
docente y administrativo.(*)

* Informacion sobre los niveles y modalidades que atendera la Insfitucion
Educativa. Si es de la Modabdad de Educacion Basica Regular y Educacion
Basica Especial. Para la Modalidad de Educacion Basica Aliemativa sobre
log Ciclos, Programas, turnos, horarios y formag de atencion que atendera
Ia institucion educativa.

Fecha prevista para el inicio de las

y término del afio escolar, en Basma Regular y Especial, y del permdn
la

promocional para Basica
fiexible y el cumplimiento del minimo de horas de trabajo pedagogico. E
inicio de la forma escolarizada o no escolarizada debe coincidir con el inicio
del proximo afio lectivo establecido a nivel nacional yo regional segun
correspenda. ()

* Metas de atencion y numero de secciones para la Basica Regular y
Basica Ezpecial, némero de I ¥ grupos de izaje en Basica
Alternativa. {*)

- Proyecio Educafivo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
con enfoque inclusivo conforme a las normas especificas sobre la base del

Digefio Curricular Nacional de Basica Regular ¥ del Disefio Gurncular Basico

Nacional de Basica ¥ su diversi ¥
en relacion a las ducatiy peciales y &l
(RI).

Servicios de apoyo y asesoramienfo SAANEE para los estudiantes con
nececldades educativas especiales.

- de iiario, material equipes y bienes con
que contara [a Institucion Educativa para el desamrollo del proceso educativo.
Plano de ubicacion de 1a Institucion Educativa, a escala 1/500.
Plano de dlstrlbucmn del local a eccala de 1/100 que ocupara la

Interno

Educativa, el 4 informe sobre
la funcionalidad de las mstalaciones con relacion & numero previsto de
estudiantes, conforme a las normas tEcnicas establecidas por el sector,
incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad,
suscrifo por un Arquitecio o Ingeniero Civil Colegiado.

Cerfificacion de compatiblidad de uso y zonificacion emitida por la
Municipalidad.

- Copia del Certificade de Segundad, expedido por la instancia corespondiente
de Defensa Civil.

Copia del titulo de propiedad del terreno o local o copia del confrato de alquiler
del local que ocupard |a Insfitucion Educativa.

- Comprokbante de pago.

(*) Tiene caracter de declaracion jurada

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO PROMOTOR O INTEGRANTE DE LA
ENTIDAD PROMOTORA

- Copia autenticada de D_N.I. o camé de extranjeria.

Copia del testimonio de constitucion de |a persona juridica (en caso que la
entidad propietaria ex persona juridica).

Cerfificado de antecedentes penales que acredite no tener antecedenies por
defito comin doloso.

- Declaracion jurada de no regisirar antecedentes policiales.

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

- Copia autenticada de DN.I. o carne de erh'anjena

- Copia del titubo p o
Colegio Profesional.

- Documento que acredite experiencia docente  por cinco (05) afios como

minimo en la modalidad educativa.

Para Educacion Basica Especial debe acreditar certificacion de especializacion

en la modakidad.

Periil picoldgico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).

Cerfificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comin

doloso.

y regisiro del

- Declaracion jurada de no regisirar antecedentes policiales.

N DENOMINACION DEL REQUISITOS PLAZO H.‘AR]’I“] DE AUTORIDAD QUE

DE PROCEDIMIENTO ATENCION APRUEBA EL

ORD TRAMITE

28 |AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO DE |- Soicitud dirigida al Director Regional de Educacin y presentada ante la 60 dias habiles DIRECTOR
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: Unidlad de Gestion Educativa Local corespondiente, adjuntando Ia versidn REGIONAL
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AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS DE |- Soficitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la 30 dias habiles DIRECTOR REGIONAL
ESTUDIO, CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS Unidad de Gesfion Educativa Local correspondiente, adjuntando Ia version
DE ATENCION Y MODALIDADES EDUCATIVAS DE digital del respeciivo proyecto.

INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: |- Fundamentacion del Director de la Insfitucion Educativa sobre la necesidad de
EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA la ampliacicn.
ALTERNATIVAY EDUCACION BASICA ESPECIAL. - F‘Iano de distribucion del local a escala de 17100 diferenciando los amkientes
con los nueveos i habilitades para la ampiamn del semvicio
el ivo informe sobre
Ley N* 28044 la funcionalidad de laz mstalaciones con relacion al nimero de estudiantes
Ley N* 28123, estimado, conforme a las mormas técnicas establecidas por el sector,
Ley N* 26549, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad,
Ley N* 27050. suecrifo por un Arquitecio o Ingeniero Civil Colegiado.
D. Leg. N® 882, - Cerfificado de compatibilidad de uwso y zonificacion emifido por la
D. 5. N° 002-2005-ED. Municipalidad.
D 5. N 009-2005-ED. - Copia del Cerfificado de Seguridad expedido por la insfancia corespondiente
D. 5. N 013-2004-ED. de Defensa Civil.
D. §. N* 015-2004-ED. - o de material , equipos peri ¥
D 5. N 009-2006-ED. humano para las nuevas metas de atencion.
- Metas de atencion, area de i ia e indice de dela
escolarestudiantil en log ditimos afios o grados.
- EnBasi va la an de ol da ats
expresa de la DIGEBA.
- Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC),
Plan Anual de Trabajo (PAT) y Interno (RI)
- Comprobante de Pago.

31 |RECESO PARCIAL [HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL |- Soficitud dirigida al Director Regional de Educaciin y presentada ante la 30 dias habiles DIRECTOR REGIONAL

(CIERRE) DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION Unidad de Gestion Educativa Local corespondiente.
PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION - Mombre o razon social de idenliﬁnacién del propietario o promotor, incluyendo
BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL. el nimero de su Registro Unico de Coniribuyente (RUG}
- Copia simple del de idenfidad del i En d
ser persona juridica, debera prezentar copia legalizada del acta donde conste
Ley N* 28044 la decizion de receso parcial (especificar el fiempo) o total de funcionamiento
D 5. N 013-2004-ED. de la Institucion Educativa, la vigencia de poder del reprecentante legal y de
D 5. N 015-2004-ED. ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una fercera persona
D. 5. N° 002-2005-ED. a realizar el framite.
D. S. N° 003-2006-ED. - Momina de matricula.
R. D. N* 353-2008-ED. - Actas de E 50n de ap izaje de los
- Acta de iso del ietark i la on del periodo
lective en Basica Regular o periodo promocional en Basu:a.ﬁ.lhemalnra
- EnEducacion Basica Especial debe €| Plan de
POl que confiens:
Log de la ion pei ogica, las para
la izacion, los apoyos iog y el comp de los padres
de familia.
- Comprobante de Pago.

32 |REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE |- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la 30 dias habiles DIRECTOR REGIONAL
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: Unidad de Gesfion Educativa Local correspondiente, adjuntando Ia version
EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA digital del respeciivo proyecto.

ALTERNATIVAY EDUCACION BASICA ESPECIAL. - Fundamentacitn de la reapertura o reinicio.
- Proyecio Educativo Institucional (PEI), Regamenhn Intema (RI) y Proyecto
Ley N* 28044 Curricular del Centro (PCC), debi enel del Digefio
Ley N* 28123, Curricular Nacional de Basica Regular o Disefio Curricular Basico Nacional de
Ley N* 26549, Basica Alternativa y su proceso de diversificacion actualizado.
D. Leg. N° B82. - GopladelRUCdelamslrtumsdﬂam
D. 5. N 013-2004-ED. - Plano de i on del local al servicio
D. 5. N" 015-2004-ED. educativo, mmdetandnlasecnalas IMD\HHO‘I ji
D. 5. N° 002-2005-ED. informe: sobre de las i i con
D 5. N" 009-2005-ED. relacion al nimero estimado de estudiantes, de acuerdo a las normas tEcnicas
D. §. N 009-2006-ED. establecidas por el Ministerio de Educacion y firmade por un Arquitscto o
Ingeniero Civil Colegiado (*).
- Cer d ibiiidad de uso y zonificacion, emitido porla
(*)-
- Copia del Certificade de Segundad, expedido por la instancia correspondiente
de Defensa Civil (*).
Comprobante de Pago.
(‘] Se presentard esta documentacion solo en caso de haberse producido
modificaciones en la i

33 |CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO |- Soficitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la 30 dias habiles DIRECTOR REGIONAL

LOCAL DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION Unidlad de Gestion Educativa Local comespondiente.
PRIVADAS: EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION - Nombre o razén social & identificacion del propietario o promotor, incluyendo el
BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. numero de su Registro Unico de Contribuyentes (RUC).
- En caso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde
conste |3 decision de cambio o traslado del local o uso de nueve local.
Ley N* 28044 - Fundamentacitn del rasiado.
Ley N* 26123, - Plano de Ubicacidn a escala dE 11500 y de distribucion a Esnda de 1100
Ley N* 26549, del local con informe va) sobre la i de las
D. Leg. N® 882, instalaciones con relacion al nimero esfimado de estedianies, de acuerdo a
D 5. N"013-2004-ED. las normas técnicas establecidas por el Ministerio de Educacion para cada
D. 5. N" 015-2004-ED. modabidad y firmado por un Arguil Colegiado, i las facili
D 5. N 002-2005-ED. de acceso para las con di i firmado por Arguil
D. 5. N° (08-2005-ED. Colegiado.
D 5. N 009-2006-ED. - Copia simple de de apertura y del servicio
(s6lo por fraslado a ofra |unsd|cn|nn]
- Copia del Cerificado de ilidad de uso y emitida por la
respeciiva Municipalidad.
- Copia del Certificade de seguridad, expedido por la insfancia correspondiente
de Defensa Civil.
- Comprokbante de pago.

34 |CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION EDUCATIVA DE |- Soficitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada por escrito 30 dias habiles DIRECTOR REGIONAL
GEETION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR ante la Unidad de Gesfion Educativa Local correspondiente.

- EDUCACION BASICA ALTERMNATIVA Y EDUCACION - Copia autenticada del DNI o del camé de extranjeria del propietario o
BASICA ESPECIAL. representante legal de [a Entidad Promotora.

- Copia gimple del acia donde conste la decizion de cambio del nombre de
D. Leg. N° 882 Institucion Educativa, en caso de persona juridica.
D. Leg. N® 823, Ley de Propiedad Indusrial. - Fundamentacion.
D. 5. N° 002-2005-ED. - Copia del R. U. C. de la insfitucion solicitante.
D. §. N* 008-2006-ED. - Comprobante de pago.
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35 |CAMBIO DE DIRECTOR DE INSIITUG]GN EDUCATIVA |- Soficitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la 30 dias habiles DIRECTOR REGIONAL
DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.

- EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA |- Copia autenticada del D.N. | o del camé de extranjeria.
ALTERNATIVA. - Copia simple del acta donde conste |a decision de cambio del Director de la
Institucion Educativa.
Ley N* 28044, - Copia del titulo pedagdgico y registro del
Ley N* 26549, Calegio Profesional.
D 5. N 015-2004-ED. - Documento gque acredite experiencia por cinco (05) afios como minimo en la
D. 5. N° 002-2005-ED. modabdad educativa.
D. 5. N 009-2006-ED. - En Educacion Basica Especial acreditar certificacion de especiaidad en la
modabdad.
- Perfil psicologico (constancia otorgada por la entidad de ealud estatal).
- Cerfificado de antecedentes penales gue acredite mo temer delifo comin
doloso.
- Declaracion jurada de no regisirar antecedentes policiales.
- Comprokbante de pago.

36 |RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la 30 dias habiles DIRECTOR REGIONAL
PROPIETARIO DE UNA INSTITUCION EDUCATIVA DE Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.

GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR |- Copia autenticada del D. N. |. o del camé de extranjeria del propietario o

— EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA representante legal de la Enfidad Promofora.

ALTERNATIVA. - Cerfificado de antecedentes penales gue acredite mo temer delifo comin
doloso.

D. Leg. N® 882, - Declaracion jurada de no regisirar antecedentes policiales.

D 5. N 009-2006-ED. - Copia simple de la Escritura de  Transferencia de Derechos y

D5 N°015-2004-ED. Responsabilidades.

D 5. N 022-2004-ED. - Copia del RUC del promotor o nuevo propistario de 1 Insfitucion Educativa.

D 5. N" 002-2005-ED. - Comprobante de Pago.

37 |CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE - Memorial o sobicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, efc. 30 dias habiles DIRECTOR REGIONAL
GESTION PUBLICA: EDUCACION BASICA REGULAR, dirigida al Direcior Regional de Educacion, presentada ante la Unidad de
EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA Gesfion Educativa Local correspondiente.

ALTERNATIVA. - Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Cumicular de Centro (PCC),
Reglamento Interno (R1) y Plan Anual de Trabajo (PAT), para Bagica Alternativa
Ley N* 28044. Plan de Trabajo, conforme a las normas especificas, sobre 13 base del Disefio
Ley N* 28123, Curricular Nacional de Basica Regular o Disefio Curricular Basico Nacional de
D. 5. N 013-2004-ED. Basica iva y diversificacia i
D 5. N 015-2004-ED. - Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente con
D 5. N" 002-2005-ED. que cuenta |a Ingfitucion para su ivo.
D. 5. N° 009-2005-ED. - Plano de locali i ion y F ion de Alcaldia que apruebe la
R. M. N® 542-2005-ED. habilitacion urbana.
- Cerfificacion de compatiblidad de uso y zonificacion emitida por la
Municipalidad.
- Copia del Cerfificado de Seguridad expedido por la insfancia corespondiente
de Defensa Civil.
- En Basica Especial el local ex de uso exclusivo para la atencion del servicio
educativo en tunos y horarios, sean estos los centros de Educacion Basica
Especial (CEBE) o los Programas de Intervencion Temprana (PRITE).
- En Basica Alternativa el local es de ueo exclusivo para la atencion del servicio
educativo en turnos, horarios, joradas, calendarizacion
- Dy que diten la inscripcion del terreno en Regi Pibicos a
nombre del io de Educacion.

38 |AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTC DE - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion, presentada ante la Unidad 60 dias habiles DIRECTOR REGIONAL
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS DE GESTION de Gestion Educativa Local correspondiente y suscrita por el representante de
COMUNAL: EDUCACION BASICAREGULAR - EDUCACION la comunidad adjuntado:

BASICA ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. = Copia i del acta de on de la
* Copia del Proyecto Educativo Insfitucional (PEI), Proyecio Curricular del
Centro (PCC), conforme a las normas especificas sobra la kase del Disefio
Ley N 28044. Curricular Nacional de Basica Regular y Disefio Curricular Basico Nacional
Ley N* 28123. de Basica y su diversificacio y &l Regl
D. 5. N 013-2004-ED. Interno (RI).
D. 5. N° 015-2004-ED.
D. 5. N° 002-2005-ED. DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMUNIDAD
D. 5. N° (08-2005-ED. - Copia autenticada del D N. 1.
- Declaracion simple de no tener antecedentes policiales y penales que acredite
no tener defito comin doloso.
[DOCUMENTOS DEL DIRECTOR
- Copia autenticada ded D_N. |
- Copia autenticada del titubo profesional con registro en el Colegio Profesional.
Documento gque acredite experiencia docente por cinco (05) afios como minimo
en la modalidad i
3 hUTORIZ&CIdN DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la 60 dias habiles DIRECTOR REGIONAL

EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS
{E 1l del ciclo medio a partir del afio 2009)

Ley N° 26044,
Ley N° 27050,

D. Leg. N° 882,

D. S. N° 003-2006-ED.
D.S. N° 022-2004-ED.
R.D. N° 0318-2006-ED.
R.D. N°425-2006-ED.

Unidad de Gestion Educativa Local corespondiente, adjuntando la version

digital def respeciivo proyecto que precise:

* Nombre o razon social e idgnﬁﬁcaciﬁn del propietario o promotor, incluyendo
&l mimero de su Registro Unico de Coniribuyente (RUC).

* Nombre propuesto para el CETPRO, el cual no podra ser semejante yio

igual al de ofra institucion educativa a nivel nacional.

Nombre del Director propussio.

Integrantes de la plana directiva y ndmero de personal docente y

administrativo.

Informacion de log ciclos a desarrollar, que incluya los mddulos

ocupacionales a desamollarse, el susienio scbre los requerimienios

laborales del secior productivo de la localidad y region en loz modulos

[

Fecha prevista para €l inicio de las . pericdicidad y
duracion de log modules ocupacionales (para cico basico) o especialidad

(para cicle medio), = la de la y el
cumplimiento del minimo de horas de trabajo pedagogico.

* Numero probable de i ¥ i que funcionaran al inicio de

ivi por modulo | (en caso de ciclo bagico) y por cada

especialidad (en caso de ciclo medio).

Proyecto Educativo Instiucional (PEI), Proyecte Curricular de Centro (PCC),
conforme a las normas especificas sobre la base del Disefio Curricular
Nacional y su diversificacio £ y el Regl io Interno (RI).
Inventario de mobiliario, equipos y material educativo pertinente y por cada
modulo ocupacional (en caso de ciclo basico) y por cada especialidad (en
caso de ciclo medio).
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- Plano de ubicacion del local a escala I.fSOGyPlandedsttumn dellocal a escala
de 1/100 debi firmados por un Arqui Ingeniero Civl colegiado.

- Informe 0 memoria iptva, sobre la idoneidad de las i con
relacion d numero de ingresanies preunsln conforme a las normas fécnicas

el secior, incluy de acceso paralas p
suscrito por un Argui o Ingeniero Civil Colegiado.

- lﬁnﬂe\rCerhﬁcadudeDeimsaCnﬂ expedido por la instancia comespondiente.

- Constancia de compatikilidad de uso expedido por la Municipabidad.

- Copia del titulo de propiedad del lecal o copia del coniraio de alguiler.

- Comprokbante de pago.

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIC

- Copia del testimonio de constitucion de la percona juridica (en caso que la
enfidad propietaria es persona juridica).

- Cerfificado de antecedentes penales que acredite no tener antecedentes por
defito comin doloso.

- Declaracion jurada de no regisirar antecedentes policiales.

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

- Copia autenticada de D_N.I. o camé de extranjeria.

- Copia autenficada del fitulo profesional y registro del Colegio Profesional
correspondiente.

- Documento que acredite expetiencia laboral por cinco afios como docente yio
gesfion en Educacion Técnico iva 0 Educacion O

- Perfil psicologico (constancia otorgada por la entidad de ealud Estatd}

- Certificado de antecedentes penales que acredite nu IEner delite comin doloso.

- D i jurada de no registrar p

40 A.UTORIZACI()N A LOS CENTROS DE EDUCACION - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentaia ante la 60 dias habiles DIRECTOR REGIONAL
TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADOS PARA OFERTAR Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando Ia version
NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) digital del respectivo proyecto precisando:

O ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) DE EDUCACION = F sobre la X de ofertar nuevos madulos

TECNICO—PRODUCTIVA ocupacionales o especialidades.

{E del ciclo medio a partir del afio 2009) * Copia de la licencia municipal.

* Plano de distribucidn del local a escala 1/100 diferenciando los amkientes

Ley N* 28044, existentes con los nuevos ambientes habilitados para la arrpllacmn del

Ley N* 27050, servicio educativo, ﬁlmadn [por un Argui o vl

D. Leg. N° B82. * Informe (memoria i sobre la idoneidad de las

D 5. N 009-2006-ED. relacion al numemprevmdeechﬂanhec cnnfomealas numastemmas

D. 5. N° (:22-2004-ED. i el sector, i

R.D. N®0319-20086-ED. con dlan)actdad firmado par LnArqurhec!n o Ingemem CMI Colegiado.

R. D. N° 425-2006-ED. + Copiadel Certificado d medido p

de Defenza Civil

. de material i i Equipos y
humano para cada uno de los modulos ocupacionales (para ciclo bagico) o
especialidades (para ciclo medio).

* Metas de atencion, area de i ia e indice de crecimiento de |
ectudiantil en log ulimos afios por modulo ocupacional o especialidad.

+ P Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centra (PCC),
Plan Anual de Trabajo (PAT) y Intemna (RI) I

. O de pago.

41 |RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL |- Soliciud diigida al Director Regional de Educacin y presentada ante la 30 dias habiles DIRECTOR REGIONAL
(CIERRE) DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO Unidad de Gestion Educativa Local comespondiente.
PRODUCTIVAPRIVADOS. - Mombre o razon social de jdentificacion del propietario o promotor, incluyendo

el numero de su Registro Unico de Coniribuyente (RUC).

Ley N* 28044, - Copia simple del documento de identidad del propietaric. En caso de ser

D 5. N 009-2006-ED. personas juridica, debera presentar cupca Iega]lzada del acta donde conste la

D. 5. N° (:22-2004-ED. decision de [ | o total d de la Institucion Educativa,

R.D. N® 353-2006-ED. la vigencia de poder del representante legal y de ser el caso, carta poder con
firma legalizada que faculte a una tercera persona a reallzarel tramite.

- Momina de matricula.
- Acta de B ion del modulo y Registro de
- Acta de igo del propi ir la i del pericdo
lectivo en curso, Iegallzada
- Copia simple del ispozitvo de izacion de del (log)
o iali a recesar.
- Comprokante de pago.

42 |REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE |- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la 30 dias habiles DIRECTOR REGIONAL
CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA Unidad de Gesfion Educativa Local correspondiente, adpuntando la version
PRIVADOS. digital ded respectivo proyecto.

- Fundamentacion de la reapertura o reinicio.

Ley N* 28044, - Proyecto Educativo Instnmcnal [PEI), Regamenln Intema (RI) y F‘myecln

D. Leg. N® 882, Curricular del Centro (PCC] enel

D 5. N" 009-2006-ED. Curricular Nacional y el pmcesu de diversificacion.

D. 5. N° (:22-2004-ED. - CopiadelR.U.C.dela Inslrtumn solicitante.

R.D. N® 353-200%. - Plano de ubicacion y il del local al semvicio
educative, mnmtmlas escalas 1!5{1}\!' 1100 respectivamente, aduntando
lﬂume {memuna sobre i delas i i con relacm H

de acuerdo ala
Minigterio de Educacion y firmado por un Arquitecio o Ingeniero Civil Colegiado ['].
- Constancia de compatikilidad de uso, expedida por la municipalidad.
- Copia del Certificade de Segunidad, expedido por la instancia correspondiente
de Defensa Civil (*).
- Comprokante de Page (solo para CETPRO privados).
(*) Se presentard esta documentacion solo en caso de haberse
modificaciones en la i

43 |CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL OUSODENUEVOLOCAL |- Soficitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la 30 dias habiles DIRECTOR REGIONAL
DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.

PRIVADOS. - Mombre o razon social & identificacion del propietario o promaotor, incluyendo &l
numero de su Registro Unico de Coniribuyentes (RUC).

Ley N* 28044 - En caso de percona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde

D. Leg. N® 882, conste la decision de cambio o traglado del local o uso de nuevo local.

D. 5. N° (08-2006-ED. - Fundamentacitn del rasiado.

D 5. N 022-2004-ED. - Plano de Ubicacion a escala dE 1/500 ¥ de digtribucion a Esnda de 11100
del local con informe sobre la i de las
instalaciones con relacion al numero previsto de estudiantes, de acuerdo a las
normas técnicas establecidas por el Ministerio de Educacion y firmado por un

Ui Colegiado, incluy las facili de acceso para las personas

con di i firmado por Colegiado.

- Copia simple de ion de i i ¥ del servicio
educativo de ser e caso.

- Constancia de compatikilidad de wso, emitida por la municipalidad.

- Copia del Certificade de sequridad, expedido por la insfancia correspondiente
de Defensa Civil.

- Cuadro de meta de @ por cada modulo ocupacional a
funcionar en el nuevo local.

- de i inaria e i por cada
médulo ocupacional o especiabidad.

- Comprokbante de pago.
















