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DIRECTIVA N° 012 - 2009-GR-CAJ/UGEL-D

Orientaciones para la finalizacién de las labores educativas en las Instituciones Educativas Publicas y
Privadas: documentacion a presentar en el ambito de la UGEL Jaén 2009 e inicio del afio escolar 2010.

1. FINALIDAD: Normar la elaboracion de documentos de la finalizacion del afio Escolar 2009 en las Il EE
de Educacion Basica, Técnico Productivo, documentacion que deberan presentar los Directores a partir
del 04 de enero hasta 20 de Enero del 2010 en la sede de la UGEL, e inicio de afio Escolar 2010

2. OBJETIVOS:

- Evaluar las acciones Pedagégicas, Institucionales y Administrativas efectuadas en el afio 2009 en las
I.EE. Publicas y Privadas.

- Otorgar Niveles de responsabilidad y plazos para el cumplimiento de las tareas pedagogicas y
administrativas de fin de afio.

- Sistematizar el acervo Documentario a Nivel de I1.EE.

- Garantizar el desarrollo de actividades de planificacion, programacién y organizacion e inicio del afio
escolar 2010.

3. BASES LEGALES:
= Ley 28044 Ley General de Educacion su modificatoria Ley N°28123 y Reglamentos D.S. N° 0086,

013, 015, 022 del 2004 y 002, 009, 013 del 2005 - ED

= Ley N° 26549 Ley de Il.EE. Privadas.

* Ley N° 27444 Ley de procedimientos Generales administrativos ...

« DS N° 008-2006 ED Lineamientos para el seguimiento y control de la labor efectiva de trabajo
docente en las I|.EE.

* DS N°009-2005-ED Reglamento de |la Gestion del Sistema Educativo

= Directiva N° 004 VMGP-2005, Evaluacion de los Aprendizajes de los estudiantes de EBR.

= Directiva N° 032-GR-CAJ-DRE-DGP-EBR-ED Organizacion de Redes.

= R.M.N°®0441-2008 - ED que aprueba la Directiva para el inicio escolar del afio 2009.

» Directiva N* 38-2009-GR-CAJ/DRE-DGP-EBR-

= Directiva N* 36-2009-GR-CAJ/DRE-DGP-EBR-ES

4. ALCANCES:

» Instituciones Educativas Publicas y Privadas de (EBR-EBA-EBE-) y Técnico Productivos; con

excepcion de los PRONOEAS; que se rigen por la Directiva N° 008 -GR-CAJ-UGEL-J-AGP. y
demas Normas.

DISPOSICIONES GENERALES .- Todos los Niveles y modalidades y /o REDES Educativas.

5.1.Para el llenado de las actas de evaluacion final del educando 2009, sea por medio digital o

mecanico se tendra en cuenta las indicaciones establecidas en el afio anterior, teniendo en cuenta
el nivel correspondiente,

5.2 Las actividades de planificacion, diversificacion curricular y organizacion escolar del afo 2010
se desarrollaran en el mes de diciembre del afio 2009 y Enero 2010. los Directores deben preparar
en dichos meses los documentos de gestion pertinentes a excepcion del CUADRO DE
DISTRIBUCION DE SECIONES Y HORAS DE CLASE que deben estar listos a mas tardar la
tercera semana de enero 2010.
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5.3. En las Instituciones Educativas y/o REDES segun sea el caso, en el ambito de la UGEL Jaen
deberan contar con el PEI, PCI Y PAT. Debe iniciarse su elaboracion en Diciembre 2009 y estar
listo en el mes de enero 2010.

Es responsabilidad administrativa y funcional de los directores y/o coordinadores de la RED contar
con estos documentos de gestién en las fechas establecidas, la UGEL Jaén a partir del mes de
enero del 2010 verificara el cumplimiento de lo indicado anteriormente.

54 En EBA estos tres documentos deben ser informados al COPAE y estar formulados antes del

periodo promocional.
En las Instituciones Educativas y/o Redes deberan elaborar todos los Programaciones Curriculares
del bimestre en el mes de Diciembre 2009 y tenerlas listas para el inicio del afio escolar (01- marzo
2010), es responsabilidad administrativa y funcional de los Directores y/o Coordinadores de RED
contar con estos documentos de Gestion Pedagoégica, la UGEL Jaén verificara el cumplimiento de
los documentos mencionados.

55 En aquellos lugares en donde los CEBAS de Gestién Estatal no funcionan en ambientes
independientes, las Instituciones Educativas de EBR y Técnico Productivo, deberan compartir la
infraestructura, mobiliarios, equipos y demas recursos pedagogicos y administratives, es de
responsabilidad funcional y administrativo de los directores el cumplimiento de la presente norma.

5.6.Las festividades civicas, comunales, regionales forman parte del calendario civico escolar, deben de
considerarse en la programacién curricular de cada Institucion Educativa, no debe significar
suspensién y/o perdida de clases ni gastos adicionales para estudiantes y familiares muy por el
contrario se deben convertir en oportunidades de aprendizaje para los estudiantes.

5.7. Los Directores de las Instituciones Educativas de Educacion Basica y Técnico Productiva tiene la
responsabilidad de reportar al area de Estadistica de la UGEL Jaén la actualizacion de datos de
identificacién de la Institucion Educativa y su estado de funcionamiento como la informacion
estadistica que les sea requerida, en los formatos impresos o electronicos y en los plazos
establecidos por la UCE del MED.

En el caso de los programas no escolarizados de Educacién inicial, la responsable de reportar la
informacion al area de estadistica de la UGEL es la profesora coordinadora.

5.8. Deberan hacer llegar a la UGEL Area de Gestién Pedagogia:

» Resolucion de conformacion del Comité de Tutoria, Plan de Trabajo, informe de su ejecucién.

e Plan de trabajo con sus respectivos informes, sobre defensorias escolares, Municipios

Escolares, Escuelas Seguras Limpias y Saludables, Plan Lector, Defensa Civil, DESNAS y
otros.

5.9. Los Directores de la Instituciones Educativas deberan hacer llegar al area de Gesti6n institucional
UGEL - Jaén el informe sobre la conformacion, instalacién y funcionamiento de su CONEI
( Consejo Educativo Institucional )










































